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Stand: 28.07.2021 

ÜBER UNS: 1882 gründet Heinrich Meyer in Göttingen ein Unternehmen zur Herstellung von 
Geschäfts- und Kutschwagen. Heute entwickeln und produzieren wir passgenaue Kundenlösungen 
speziell für den Lebensmittelmarkt. Karosseriewerk Heinrich Meyer versteht sich als Manufaktur. 
 

Kaufmännische Fachkraft (m/w/d) Finanzbuchhaltung/Lohnbuchhaltung 
 
Wir suchen eine/n qualifizierte/n Mitarbeiter/in mit Berufserfahrung in den Bereichen Rechnungswesen, Controlling, 
Buchhaltung und Personal. 
 
WAS SIE ERWARTET: 
 Debitoren & Kreditoren buchen 
 Anlagenbuchung führen 
 Lohn- und Gehaltsabrechnung 
 Jahresabschluss vorbereiten 
 Überwachung der Finanz- und Lohnbuchhaltung 
 Erstellung der monatlichen BWA, Pflege und Weiterentwicklung von Kennzahlen 
 Aufbau/Erweiterung des Controllings sowie der Liquiditätsplanung 
 Personalwesen, Personalentwicklung und Personalgewinnung für unser wachsendes Unternehmen 
 Krankenkassen, Sozialverbände bearbeiten und pflegen 
 Reisekostenabrechnungen 
 Wiedervorlage im Bereich Personalwesen 
 
Sie arbeiten eng mit der Geschäftsführung zusammen und sind verantwortlich für die Buchhaltung. 
 
Berufliche Erfahrung in der Finanz- und ggf. auch Lohnbuchhaltung und betriebswirtschaftliche Kenntnisse sowie zu 
den im Einsatz befindlichen Programmen DATEV sowie die Bereitschaft zur laufenden Fortbildung werden 
vorausgesetzt 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
WAS SIE MITBRINGEN SOLLTEN: 
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 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung (Industriekaufmann, Bürokaufmann, 
Bürokommunikationskaufmann, Buchhalter) (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation 

 Mehrjährige Berufserfahrung 
 Sie sind sicher im Umgang mit DATEV und den MS-Office-Programmen 
 Kenntnisse im Personalwesen sind wünschenswert 
 Aufgeschlossenheit gegenüber neuen Aufgaben 
 Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise, Teamfähigkeit, Eigeninitiative 
 Flexibilität und Spaß daran, Neues dazu zu lernen 
 Ein sicheres Auftreten und ein hohes Maß an Kommunikationsfähigkeit für den Austausch mit internen und 

externen Kollegen runden Ihr Profil ab 
 
Sie haben Freude an der Arbeit im Personalwesen und daran, unser Unternehmen mitzugestalten. 
 
Neben einer adäquaten Vergütung bieten wir ein interessantes fachliches Umfeld in einem sich dynamisch 
entwickelnden Unternehmen mit flachen Hierarchien. Bringen Sie sich, Ihre Erfahrungen und Ideen in ein sich 
veränderndes Unternehmen in einem interessanten Markt ein! 
 
WAS WIR IHNEN BIETEN: 
 Interessante und abwechslungsreiche Aufgabengebiete in einem aufstrebenden Fahrzeugbauunternehmen 
 Kurze Entscheidungswege & flache Hierarchien 
 Attraktive Vergütung 
 Unbefristeter Arbeitsvertrag 
 Urlaubs- und Weihnachtsgeld 
 30 Tage Urlaub 
 Kostenlose Getränke 

  
Bitte senden Sie Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen mit Gehaltsvorstellung und Nennung des 
frühestmöglichen Eintrittstermins bevorzugt per E-Mail oder an untenstehende Anschrift. 
 
Personalberatung-Blumrodt 
 
Eifelstraße 14 
71083 Herrenberg 
Telefon +49 7032 95 94 57 
Fax +49 7032 95 94 58 
E-Mail gb@personalberatung-blumrodt.de 


